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OFICINA EJECUTIVA

REGLAMENTO DE GOBIERNO MUNICIPAL DE PESQUERIA, NUEVO LEON.

La Oficina Ejecutiva tendra como atribuciones, responsabilidades y funciones las que le
otorguen las leyes, reglamentos y demas disposiciones legales aplicables en la materia, asi
como las que a continuacion se establecen:

I.  Coordinar la audiencia publica y la consulta popular que proporcione el Presidente
Municipal;
[I.  Dar seguimiento a los compromisos contraidos del Presidente Municipal,

[ll.  Organizary coordinar la agenda del Presidente Municipal para el desempefio de sus
actividades;

IV.  Organizar y llevar el archivo, la correspondencia y la documentacion de la
Presidencia Municipal;

V. Turnar a las diferentes Dependencias, los asuntos que le indique el Presidente
Municipal, procurando en todo momento el debido seguimiento de los mismos;

VI.  Trabajar en coordinacion con el area de logistica y comunicacién social para la
planeacién, montajes especiales y desarrollo de los actos a los que asiste el
Presidente Municipal, ya sean dentro o fuera de las instalaciones y dependencias
del Ayuntamiento;

VII.  Vigilar el seguimiento de la atencién a audiencia con el Presidente Municipal;

VIIl.  Atender a los visitantes oficiales;

IX.  Verificar que la atencion del publico sea eficaz y oportuna,;

X.  Despachar todos los asuntos que le sean encomendados por el presidente municipal
y administrar los recursos necesarios para funcionar con eficiencia;

XI.  Coordinar y supervisar el personal a su cargo;

XIl.  Coordinar las giras del Presidente Municipal; y

XIll.  Participar en la elaboracion del Informe de Gobierno, facilitando informacion y datos
gue le sean requeridos;

XIV.  Proporcionar a la Contraloria Municipal la informacién que le sea solicitada para la
realizaciobn de revisiones que garanticen el cumplimiento de la normatividad
aplicable en la vigilancia y auditoria de los recursos materiales, financieros e
inversion puablica del R. Ayuntamiento Pesqueria, con estricto apego a la
transparencia, la rendicion de cuentas y la correcta actuacion de los servidores
publicos; vy,

XV.  Los demas asuntos que le sean encomendados por el Presidente Municipal.
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